A SAVOIR

L’adhésion est obligatoire pour s’inscrire a une activité, sauf pour les confé-
rences, les cafés-citoyens et les activités en partenariat, accessibles a tous.

L’inscription préalable est obligatoire pour toute activité. Elle se fait :

— soit sur le site internet www.upmontelimar.fr

— soit lors des permanences d’Accueil a I'Université Populaire, hors
vacances scolaires, les :

O mardi: 14hal6h
O mercredi : 14hal6h
O jeudi: 16 h30a18h

La brochure présentant I'ensemble des activités est distribuée dans le cou-
rant de I'été.

Les inscriptions sur le site sont ouvertes début septembre.
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NOUS VOUS REMERCIONS D’AVOIR REJOINT

NOTRE EQUIPE DE BENEVOLES

Grace au parrainage, une personne sera désignée pour vous
accompagner et vous aider dans votre démarche avec succes.

A titre d’exemple, vous pouvez vous impliquer dans :

les permanences d'accueil

I’élaboration du programme

I’'accompagnement d'une ou plusieurs activités

la distribution de nos publications (affiches, flyer...)
et autres taches...

et éventuellement comme intervenant pour partager votre
savoir ou savoir-faire.

Ce guide n’a’pas I'ambition d’étre exhaustif. Notre site inter-
net contient I'essentiel des informations utiles au fonctionne-
ment de |'Université populaire.

Vous étes invité(e) a vous y référer autant que de besoin :

www.upmontelimar.fr

" GUIDE A L'USAGE

DU BENEVOLE



https://www.upmontelimar.fr/index.html

QUELQUES DATES

— 1878 : création de |’association

— 1879 : Société des Amis de I'Instruction Publique

— 1901 : Société du Sou des Ecoles Laiques

— 1937 : Société des Amis de L’Enseignement Laique

Depuis 1961 :

— Société des Amis de I'Ecole Laique de Montélimar (S.A.E.L.)
— 2006 : création de I'Université populaire

CONSULTEZ NOTRE SITE INTERNET

Dans un navigateur, tapez I'adresse : www.upmontelimar.fr

& MON UP
— L’association - Organisation - Réseau - Partenaires - Nos ressources

& ACTIVITES
— Activités organisées par rubriques
& ACTUALITES

— Le suivi des actions a 'UP

¢ INFOS PRATIQUES

— Programme - Inscriptions - Tarifs - Remboursement - Calendrier -
Nous rejoindre - Les fiches pratiques

9 CONTACT

— Formulaire pour contacter I'UP

ESPACE BENEVOLES

Sur I'outil de gestion nommé « eBoo », un espace est réservé aux bénévoles.
Dans un navigateur, vous pourrez vous connecter a cet espace https://
gestion.upmontelimar.fr/gestion au moyen de votre adresse de messagerie
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et le mot de passe qui vous a été délivré. Selon votre réle a I’'UP, vous aurez
également acces a certains menus.

Dans I'ESPACE BENEVOLE, vous trouverez les informations suivantes :

& Coordonnées

— les adresses mail de notre organisation par fonction
— les horaires de la coordinatrice :

MATIN APRES-MIDI
Lundi 8h25-12h30 13h15-17h00
Mardi 9h30-12h35 13h15-17h 30 Télétravail
Jeudi 8h25-12h30 13h15-15h50

Vendredi ' 8h25-12h30 13h30-17h30

La coordinatrice est joignable au 06.08.78.41.87

& Calendrier des activités
Pour information, vous trouverez le calendrier des activités :
— sur le site internet : www.upmontelimar.fr / INFOS PRATIQUES

— dans eBoo : https://gestion.upmontelimar.fr/gestion/activites/
calendrier/index.html (y compris les Réunions internes)

i Comptes rendus des réunions

— les CR des réunions des commissions, des rubriques, de la program-
mation et des Conseils d’administration

& Documents utiles

— modes d’emploi

— manuel eBoo - modes opératoires

— procédure d’accompagnement des activités

— tableau des accompagnements publié mensuellement

— imprimés demande de remboursement

— modeles a utiliser : En savoir plus, matrice CR réunions, fiches de
propositions...
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